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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

$6: 4302/Qb-UBND Binh Duong, ngay 2 thdng/( ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Danh myc thanh phan ho so, tai liu
cia cac co quan, t6 chirc cap huyén ngp lru vao Luwu trit lich si tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin cir Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19 thang 6 nim 2015;
Can ctir Luat Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cr Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cia
Chinh phﬁ quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Luu trir;

Nbi vu quy dinh vé thoi han bao quén ho 50, tai liéu hinh thanh phd bién trong
hoat dong cua cac co quan, t chirc;

Cin ctr Thong tu sb 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 niam 2014 cua B
Nbi vu hudng dan giao, nhan tai lidu luwu trit vao Luru trit lich st cac cap;

Cén cu Thong tur s6 17/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nam 2014 cua B6
Noi vu hudng dan x4c dinh co quan, t6 chirc thuéc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu
trix lich st cac cap va Quyet dinh s6 135/QD-BNV ngay 06 thang 3 ndm 2015 cia
B truéng B Noi vu vé& viéc dinh chinh Théng tu sé 17/2014/TT-BNV ngay
20/11/2014 cua Bo Noi vu;

Theo d& nghi ctia S& Noi vu tai T trinh s6 581/TTr-SNV ngay 13 thang 9
nam 2017,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc thanh phan hd so, tai
liéu cta cac co quan, to chirc cdp huyén ndp luu vao Luu trit lich sir tinh.
Pidu 2. Nhiém vu cia cac co quan, to chirc:

1. Céac co quan, t6 chirc cap huyén can ct vao Danh muc hd so, tai liéu ban
hanh kém theo Quyét dinh nay dé thuc hién chinh 1y khoa hoc tai liéu va ndp huu
vao Luu trit lich sir tinh theo dung quy dinh.

2. S& Noi vu c6 trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra va thu thap hé so,
tai lidu clia cac co quan, to chiic cép huyén theo Danh muc ban hanh kém theo




Noi nhan: *x-

- Cuc VT&LTNN;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;

-LDVP (Lg, V), Lh;

- Luu: VT. 2 M

Tran Thanh Liém



DANH MUC
¥ han ho so, tai liu cda cac co quan, t6 chirc cap huyén
ndp luwu vao Luru trit lich sir tinh
e\ Quyét dinh so 3 003/0D-UBND ngay Uy thang A0 nam 2017
Wtk @i tich Uy ban nhdn dén tinh Binh Duong)
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DAN VAN DUNG DANH MUC
1. Muc dich, pham vi va déi twong ap dung
a) Muc dich

Ban Danh myc nay dung lam co s& dé x4c dinh thanh phan ho so, tai liéu cé
gia tri luu trit vinh vien giao ndp vao Luu trir lich sir tinh theo quy dinh ctia phap
luat.

b) Pham vi va d6i twong 4p dung

- Danh muc thanh phan hd so, tai liéu nay duge 4p dung d6i v&i Vin phong
Hoi dong nhan dén - Uy ban nhan dan, cac phong, ban chuyén mén, don vi su
nghiép thugc UBND cép huyén va cac co quan, td chirc ctia Trung uvong hoat dong
theo nganh doc & cdp huyén thudc ngudn ndp luu vao luu trit lich sir tinh.

- Céc co quan, t6 chirc vin dung Danh muc nay dé l1am can ctr lya chon
nhitng hé so, tai liéu c6 thdi han bao quan vinh vién ndp vao Luru trit lich st tinh,
tranh trudng hop giao ndp nhimg tai liu khong c6 gia tri va hd so, tai liéu luu trix
¢6 thoi han.

2. Ciu tao ciia Danh muc

a) Thanh phan tai liéu duoc théng ké trong Danh muc nay dugc chia thanh 4
nhom, gom:

- HO so, tai liéu pho bién chung ciia céc co quan, t6 chirc;
- HO so, tai ligu cuia Hoi dong nhén dén;
- HO so, tai liéu chuyén moén cia céc co quan, to chic:

+ Vén phong Hoéi dong nhéan dén - Uy ban nhan dan c4p huyén (bao gdm hd
50, tai liéu cia Uy ban nhan dén);

+ Phong Néi vy;

+ Phong Tu phap;

+ Phong Tai nguyén va Mo6i truong;

+ Phong Kinh té;

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;
+ Phong Tai chinh - Ké hoach;

+ Thanh tra;



+ Phong Vin héa va Thong tin;
+ Phong Giao duc va Dao tao;
+ Phong Quan ly 46 thi;

+ Phong Y té;

+ Tda 4n nhén dan;

+ Vién Kiém sat nhén dan;

+ Cong an;

+ Ban Chi huy quén su;

+ Chi cuc Thi hanh an dan su;
+ Kho bac Nha nudc;

+ Chi cuc thué;

+ Béo hiém x4 hoi;

+ Chi cyc théng ké;

+ Buu dién;

+ Vién thong;

+ DPién luc;

+ Ban Quan ly du an;

+ Xi nghiép Cong trinh cong cfng;
+ Dai Truyén thanh.

b) Viéc phan nhém trong Danh muc nay chi mang tinh tuong d6i, ngoai
nhimng ho so, tai liéu da duogc lap trong Danh myc ban hanh kém theo Quyét dinh
ndy, qué trinh trién khai thu thap, chirh 1y s& phét hién, phat sinh mét s6 ho so, tai
liéu khac c6 gié tri lich st vé cac mit hoat dong cla nganh, dia phuong ma chua
dugc dé cap trong Danh muc, cac co quan, té chirc tiép tuc bd sung vao Danh muc
va giao ndp vao Luu trit lich st tinh.



UC THANH PHAN HO SO, TAI LIEU CUA CAC CO QUAN,
p YEN NQP LUU VAO LUU TRU LICH SU TINH

1 Tap chuorng trinh, k& hoach bao céo tong Két nim, nhiéu nim cla co
quan, td chc.
HO so, tai liéu vé cac hoi nghi (hdi nghi chuyén de, hoi nghi tong két
2 nim, nhidu nim do co quan, t6 chirc chu tri, 18 ky niém ngay thanh lap
CO quan).
3 Bai phat biéu két luan, chi dao cua lanh dao cép trén déi voi cong tac
cua nganh.
4 Tai liéu cia co quan cép trén chi dao truc tiép vé cong tac quy hoach
trén dia ban cp huyén.
5 HO so quy hoach dai han va hang nam.
6 Chuong trinh, ké hoach, béo c4o nim, nhiéu nim veé thyuc hién cdng tac
quy hoach.
7 Tai lidu cia co quan cap trén chi dao truc tiép vé cong tac k& hoach trén
trén dia ban cap huyén.
8 Chi tiéu ké hoach cta nganh.
11 TAI LIEU VE TO CHUC, NHAN SU, TIEN LUONG
1 H6 so ve viéc thanh lap, doi tén, thay d6i chirc nang, nhiém vy, quyén
han, co ciu tb chire, quy ché 1am viéc cua co quan, t6 chirc.
5 H0 so, tai lidu vé viéc thanh 18p, sap nhép, chia tach, giai thé, doi tén co
quan.
3 H6 so, tai lidu vé cac dé an xdy dung t6 chtrc b mdy clia co quan.
4 Hb so xdy dung ké hoach, & 4n vi tri viéc lam cua co quan; quy dinh vé
tiéu chudn chirc danh d6i voi 1&nh dao.
5 Béo céo thong ké danh séch, sb lugng, chat lugng can bj ciia co quan.
6 Ké hoach, bdo cao cong tac dao tao, bdi dudng can bd dai han cia co
quan.
7 K& hoach, bdo céo cong tic to chirc can b, tién luong dai han, hang
nam.
8 Ho so, tai liéu x4y dung va thuc hién cdng tic bién ché, lao dong tién
luong hang ndm cua co quan.
9 HO6 so gdc cta can b, cong chirc, vién chirc da nghi theo ché d6 chinh
sach.
III | TAILIEU VE TAI CHINH, KE TOAN
H5 so, tai liéu vé ngan sach hang nim ctla co quan: Lap va t6 chirc thuc
1 hién du toén ngén sich hang nim; chi tiéu ngin sach va bao cao quyét
todn hang ndm cda co quan.




Ho so xay dung, ban hanh ché d6, quy dinh vé tai chinh, ké toan, quy ché
chi tiéu ndi bd cua co quan.

Ho so thanh tra tai chinh cua co quan theo ché d thuorng xuyén hodc dot
xuét (K& hoach, b1en ban kiém tra, thanh tra, béo céo két ludn...).

Hb so thanh quyét toan céc dy an d4u tu xay dung co ban tai co quan.

H6 so kiém todn tai co quan (vu viéc nghiém trong).

Ho so thanh ly, bién ban ban giao tai san c6 dinh cua co quan.

TAI LIEU VE THI PUA, KHEN THUON G

Ho6 so hoi nghi thi dua do co quan ch tri t6 chirc.

Ké hoach, béo cao cong tac thi dua, khen thudéng hang nam, nhiéu nim
cua co quan, t chic.

Ho so khen thuéng thudng xuyén hodc dot xuat (do Chu tich nuoc va
Thu tuéng Chinh phu khen) cho tap thé, ca nhén cua co quan, t6 churc.

TAI LIEU VE HANH CHINH, VAN THU, LUU TRU

[S—Y

Ho so xay dung, ban hanh quy ché hudng dan nghiép vu vé cong tac
hanh chinh, van thu, luu trit cia co quan, t6 chuc

Ho so hdi nghi cdng tac vin phong cua UBND cép huyén.

W[

Tép Iuu vén ban di cia co quan, t6 chirc.

3.1

Tép luu ké hoach, béo cdo vé cong tac hanh chinh, vén thu, luu trit, bao
cdo chuyén dé, k& hoach, bdo cdo cong tdc nam va nhiéu nim cla co
quan, t6 chc.

3.2

Tép luu nghi quyét (HDND), quyét dinh quy pham phap luat (UBND),
quyet dinh, quy dinh, quy ché clia co quan, t6 chirc.

Hb so giao nop tai liéu c6 gid tri vinh vién vao Luu trit lich st tinh.

Hb so xay dung quy ché cong tdc vén thu, luu trir; bang thoi han bao
quan tai liéu luu trit ciia co quan, t6 chirc.

S6 ding ky vin ban di cua co quan, t6 chirc.

TAI LIEU PANG VA CAC TO CHUC POAN THE CUA CO QUAN,
TO CHUC

HO so Dai hi Dang bd, Chi b clia co quan, to chuc.

Béo céo tdng két coéng tic xay dung Pang hang nim cla DPang bd co
quan, td chc.

Béo cdo cia cac chi bd, Pang b co quan, t6 chirc vé viée trién khai cac
nghi quyet cac dot sinh hoat chinh trj va cac cudc van dong 16n.

Hb so vé viéc thanh 14p, sap nhép, cong nhén td chirc Pang,

H6 so vé Dal hoi Coéng doan cua co quan, 16 chire

Bao céo tong két nim cta Cong doan co quan, t6 chiic.

Hb so vé Dal hoi Poan thanh nién cua co quan, t6 chuc

B4o céo tong két nam clia Poan thanh nién co quan, t6 churc.

| oo || |wn|h]| W

TAI LIEU HQI PONG NHAN DAN

HJ so, tai liéu vé hoat dong giam sat cia Hoi dong nhan dan va dai biéu
Hoi dong nhan dan cap huyén.




3 i€u tong hop, quy hoach, ké hoach, dau tw va thong ké
1.1 Tong hop

1.1.1 | Tai li¢u cua co quan cap trén chi dao truc tiép vé cac van dé kinh t&, xa
hoi, an ninh, quéc phong cia cép huyén.

1.1.2 | Chuong trinh, ké hoach, bédo céo cbng tic hang ndm, nhidu nim cia
UBND cap huyén.

1.1.3 | H6 so cac ky hop cia UBND, thudng truc UBND cap huyén (thuong ky,
dot xuét).

1.1.4 | Ho6 so hoi nghi tdng két coéng tc nim hodc nhidu ndm cia UBND cap
huyén.

1.1.5 | Hb so hoi nghi chuyén dé vé céc linh vuc kinh té, xa hdi, an ninh, quoc
phong.

1.1.6 | HO6 so hoi nghi, hoi thao nhan dip ky niém cac ngay 1€ 16n hoic cac su
kién quan trong cuia dat nudc, cua dia phuong do cap huyén thyuc hién.

1.1.7 | Ho so xdy dung quy ché lam viéc cia UBND cép huyén.

1.1.8 | S6 ghi bién ban céc cudc hop.

1.1.9 | Bai phat biéu ket luan, chi dao cua Lanh dao cap trén ddi Vol cong tac
phét trién kinh t&, vin héa - x4 héi, quéc phong, an ninh ctia cip huyén.

1.2 Quy hoach

1.2.1 | Tai liéu cta co quan cp trén chi dao tryuc tiép vé cong tac quy hoach trén
dia ban cap huyén.

1.2.2 | Chuong ’grinh, ké hoach, bao cdo vé thuc hién cong tac quy hoach hang
nim, nhi€u nam.

1.2.3 | Ho so, tai liéu vé quy hoach tong thé cua cap huyén.

1.2.4 Ho so xdy dung va phé duyét dé an chién lugc, dé an quy hoach phat
trién dia phuong (ving, nganh...).

1.2.5 | HO so tham dinh dé 4n chién lugc, dé 4n quy hoach phat trién dja phuong
(vung, nganh...).

1.2.6 |Hb so xdy dung va t8 chitc thuc hién cac dé an, du 4n, chuong trinh muc
tiéu cua dia phuong.




1.2.7 | Hb so, tai liéu vé quy hoach chi tiét cac nganh (cong nghlep, thuong mai,
du lich, cac khu d6 thi, ving nong thén...).
1.2.8 | Hd so hdi nghi tong két va hdi nghi chuyén dé vé cong tac quy hoach.
1.3 K¢ hoach
1.3.1 |Tai liéu cia co quan cap trén chi dao tryuc tiép vé cong tac ké hoach cla
c4p huyén.
132 | Béo cao cong tac ké hoach cia UBND cap huyén hang nam, nhiéu nam.
133 | Ho so, tai liu v& k& hoach phat trién kinh t& - x& h¢i cita cap huyén.
1.3.4 | Chi tiéu ké hoach tong hop phét trién kinh té - x4 hoi clia cp huyén.
1.3.5 Quyé'g dinh cia UBND tinh giao chi tiéu ké hoach nha nuéc hang nam
cua cap huyén.
1.3.6 | Quyét dinh cia UBND cap huyén giao chi tiéu ké hoach nha nuéc cho
cac phong, ban va don vi truc thude.
1.3.7 | Hb so vé k& hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nam cua cap huyén.
1.3.8 |HO6 so téng ké‘g danh gia viéc thuc hién céac dé 4n, du 4n, chuong trinh,
muc tiéu cua cap huyén.
1.3.9 | Ho so hoi nghi tong két va hoi nghi chuyén dé vé cong tac ké hoach.
14 |Dautu
1.4.1 |H6 50, tai liéu cua co quan Cép trén chi dao, huéng dan truc tiép vé linh
vuc dau tu & dia phuong.
1.4.2 | Chuong trinh, ké hoach, bao céo vé cong tac dau tu hang nim, nhiéu
nam.
1.4.3 Du‘toén ngén sach va bao cdo thuc hién ké hoach dau tu hang nim,
nhi€u nam.
1.4.4 | Hb so cac dé an, du 4n, chuong trinh muyc tiéu ctia cap huyén.
1.4.5 | Ho so thuc hién va tham dinh cac dé &n, du an, chuong trinh muyc tiéu.
1.4.6 | HO so hoi nghi tdng két vé cong téc dau tu.
1.5 | Thong ké
1.5.1 | Hbd so, tai liéu vé tong didu tra dan so6 va lao dong.
1.52 | HO so, tai lidu vé diéu tra dat dai, nha 6.
1.53 | Hd so hdi nghi tong két va hdi nghi chuyén dé vé cong tac thong ké.
2.2 | Khdi ndi chinh
2.2.1 | N¢ivu




22.1.1 LHésp vé viéc thanh 1ap, giai thé, hop nhét, chia tach, ddi tén, sap xep lai
3 ¥e ) s\ may cua cép huyén; cac co quan chuyén mdn va cac don vi sy

2.2.1.4 | H6 so xay dung chirc danh va tiéu chuén chtc danh cong chue.

2.2.1.5 | Ho so, tai liéu vé quy hoach can bd ciia cap huyén.

2.2.1.6 | Hb so, tai liéu vé danh gia can bd thudc dién UBND cap huyén quéan Iy.

2.2.1.7 | Hb so, tai ligu vé chi tiéu bién ché va tinh hinh thyc hién bién ché hang
nim ciia cap huyén.

2.2.1.8 | Bao cao chuyén dé vé cong tic can by nhu: Thuc hién tiéu chuén chuc
danh, tuyén dung, nang ngach, dinh muc lao dong; théng ké sb luong,
chét lugng can bd (nam, nit, dan toc, trinh d6 ...).

2.2.1.9 | Ho so x4y dung chuong trinh, ké hoach dio tao can bd ciia cip huyén.

2.2.1.10 | Ké hoach va bao c4o cong tac dio tao, bdi dudng can bd cta cip huyén.

2.2.1.11 | H6 so hoi nghi tong két va hdi nghi chuyén dé vé cong tac can bd.

2.2.1.12 | H6 so hoéi nghi tong két va hoi nghi chuyén dé vé cong tac xay dung
chinh quyén, bau cu.

2.2.1.13 | Dé 4n thanh 14p mdi, sap nhép, chia tach, diéu chinh dia giéi hanh chinh.

2.2.1.14 | H6 so hoi nghj tong két va hdi nghi chuyén dé vé cong tac dia gidi hanh
chinh.

2.2.1.15 | H6 so Dé 4n cai cach hanh chinh.

2.2.1.16 | Ho so hdi nghi tong két va hoi nghi chuyén dé vé cong tac cai cach hanh
chinh.

2.2.1.17 Hé' so t6 chuc thuc hién cic phong trao thi dua do huyén, thi x4, thanh
pho phat dong.

2.2.1.18 | Ho so khen thudng cdc danh hiéu d6i véi tap thé, c4 nhan thudc cap khen
thuéng Nha nuge va UBND tinh (khen thudng thanh tich truéce va trong
khang chien (Bang t6 quoc ghi cong, Ky niém chuong, huén chuong, huy
chuong khang chién...).

2.2.1.19 Ho so khen thudng thanh tich trong qua trinh xay dung va phat trlen kinh
té, xa hoi, an ninh, quc phong (khen thudong xuyén, dot xuit, ting
thuong huéan, huy chuong, co thi dua...).

2.2.1.20 | HO so hoi nghi tong két va hoi nghi chuyén dé vé cong tac thi dua, khen
thudng.




2.2.1.21 | Tai liéu cua co quan cap trén chi dao, huéng dan truc tlep vé cong tac ton
giao. .
2.2.1.22 | Ho so, tai liéu giai quyét cac vu viéc vé ton gido co t1nh chéat nghiém
trong trén dia ban cap huyén.
2.2.1.23 | HJ so hoi nghi tong két va hoi nghi chuyén dé vé cong tac ton glao
2.2.2 | An ninh chinh tri, trit tw an toan xa hoi
2.2.2.1 | Tai liéu cua co quan cap trén chi dao tryc tiép vé cong tac an ninh chinh
tri, trt tu an toan xa hoi trén dia ban cap huyén.
2.2.2.2 | Hb so, tai liéu vé an ninh quoc gia trén dia ban cap huyén.
2.2.2.3 | Hd so hdi nghi tdng két va hdi nghi chuyén nganh vé cong tac an ninh,
trat tu.
2.2.3 | Quan sy
2.2.3.1 | Tai liéu cua co quan cap trén chi dao, hudng dan truc tiép vé cong tac
quéan sy, quoc phong.
2.2.3.2 | Hd so vé tuyén quan hang nim.
2233 | H) so vé viéc thuc hién cac ché do dbi véi quan nhén va chinh sach hau
phuong, quan doi.
2234 H(‘A), so hdi nghi tong két va hoi nghi chuyén nganh vé cbng tac quin su,
quoc phong.
2.2.4 | Thanh tra
2.2.4.1 | Tai liéu cua co quan cap trén chi dao, hudng dan truc tiép vé hoat dong
thanh tra, kiém tra, khiéu nai, tb céo, tiép cong dan.
2.2.4.2 | Ho so thanh tra cac vu viéc nghiém trong.
2.2.4.3 | Béo céo tong hop vé cbng tac giai quyét khiéu nai, t8 céo va tiép cong
dan hang nam.
2.2.4.4 | Hb so hoi ngh1 tong két va hoi nghi chuyén dé vé cong tac thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t6 céo.
2.2.5 | Tw phap
2.2.5.1 | Tai liéu cua co quan cap trén chi dao, hudng dan truc tiép vé cong tac tu
phap.
2.2.5.2 | HO so, tai lidu vé cong tac cai cach tu phép, ho tro tu phap va thi hanh én
dan su.
2.2.5.3 | HO so, tai lidu vé cong téc tuyén truyén, gido duc phap luat.
2.25.4 | Bao c4o thuc hién thi hanh phép lut trong céc linh vuc hoat dong hang

nam, nhiéu ndm.




2.3.1 | Taichinh, ngin sich, thué
Tép chuong trinh, k& hoach, bio céo nim, nhiéu nim vé cOng tac tai
2.3.1.1
chinh, ngén sach.
H6 so giao du toan thu chi ngén sach hang ndm: UBND cap huyén giao
23.1.2
cho céc phong, ban va x4, phuong, thi tran.
2.3.1.3 | Tép bao cdo thyc hién du todn ngan sach nha nudc.
2.3.1.4 | H6 so diéu chinh dy toén thu chi ngén sach.
2.3.1.5 | Tép bao cdo quyét toan thu chi ngén sach hang nim
2.3.1.6 | T4p béo cdo tai chinh hang nim cia cic phong, ban, x4, phuong, thi tran
2.3.1.7 | Tép chuong trinh, ké hoach, b4o céo ndm, nhidu nim vé thuc hién cép
phét vén dau tu.
2.3.1.8 | Tap bao cdao thyc hi¢n von dau tu hang ndm cla céac phong, ban, x4,
phudng, thi tran
2.3.1.9 Tap bao cio vé cong tac quan ly cong san hang nam.
2.3.1.10 | H6 so vé quan ly cong san (dét dai, try 6 lam viée,....).
2.3.1.11 | Tap bdo cdo nam cua céc phong, ban vé cong tac klem todn.
2.3.1.12 | T4p béo c4o nim, nhiéu nim vé tinh hinh gia ca thi truong va cong tac
quan ly, chi dao, dinh hudng, diéu hanh giacag cép huyén.
2.3.1.13 | Chi tiéu phdp 1énh va chi tiéu phan ddu thu ngin séch nha nuéc hang
nim (chinh thirc, bd sung, didu chinh).
2.3.1.14 | Hb so xay dyng va phé duyét du toan thu ngn sach nha nuéc hang nim
clia nganh thué.
2.3.1.15 | Tap béo c4o tong hop ngudn thu thué héng nim ctla nganh thué.
2.3.2 | Nong nghiép, n6ng thon, 1am nghiép, thiy san, thiy loi
2391 Tap chuong trinh, ké hoach, bédo céo nam, nhiéu nim vé cac linh vuc
~ | nong nghiép.
2.3.2.2 | Tap ban d6 quy hoach va thuc trang phat trién cic ving trong trot, chin
nudi cac loai gibéng cy, glong con va st dung céc loai co gidi, vat tu
nong nghiép trén dja ban cap huyén.
2.3.2.3 | Tap ban db quy hoach va thyc trang vé tinh hinh thuc hién céc chinh
sdch phat trién ndng thén tai cac dia phuong.
2.3.2.4 | Tap ban d6 quy hoach va ban do thuc trang phat trién rimg trén dia ban
cap huyén.
2.3.2.5 |HO6 so xtr ly nhiing vu viéc vi pham nghiém trong trong Iinh vuc lam
nghiép.
2.3.2.6 | T4p ban d6 quy hoach hé thdng dé diéu, thay loi.




233

Tai nguyén méi tredng

233.1

H6 so phé duyét 1ap quy hoach, ké hoach sir dung dat diéu chmh quy
hoach, ke hoach su dung dAt trén dia ban cap huyén.

2.3.3.2 | Ho so Ve quén ly dat cong.
2.3.3.3 | HO so vé cong tac thu hoi dat boi thuong, ho trg, tai dinh cu.
2.3.3.4 | H6 so gidi quyet khiéu nai vé linh vyuc dat dai (vu viéc nghiém trong).

2.3.3.5

HO so xif vé viéc 6 nhiém mdi trudng (vu viéc nghiém trong).

2.3.4 | Cong nghiép, tiéu thit cong nghiép, dién luc
2.3.4.1 | Tap chuong trinh, ké hoach, bdo céo nam, nhidu ndm v& phat trién cong
nghiép.
2.3.4.2 | Ho so quy hoach tdng thé, chi tiét xay dung va phat trién nganh tiéu tha
cong nghiép trén dia ban cap huyén.
2.3.4.3 | Tap chuong trinh, k& hoach, bdo cdo nim, nhiéu nam vé tinh hinh san
xuét tiéu thil cong nghiép.
2344 |Tép ké hoach bédo cao nam, nhleu nam veé linh vuc dién.
2.3.4.5 | Hd so vé quy hoach va phat trién mang ludi dién trén dia ban.
2.3.5 | Giao thong van tai
2.3.5.1 | Tap chuong trinh, ké hoach, bao c4o nam, nhidu nam vé linh vyc giao
thong van tai trén dia ban.
2.35.2 Ho so quy hoach va phat trién mang ludi giao thong van tai trén dia ban
cap huyén (tinh 19, dudng giao thong lién x4, lién ap...).
2.3.5.3 | HO so quy dinh vé an toan 1 gidi.
2.3.5.4 | Ho so vé xay dung céc tuyén dudng giao thong do cap huyén quén ly.
2.3.6 Xay dung, quan ly do thi
2.3.6.1 | HO so quy hoach x4y dung co ban chi tiét, tong th trén dia ban cép
huyen
2.3.6.2 | Hd so, tai liéu vé quy hoach va phat trién do thi.
2.3.6.3 | Tap bao cao nam, nhiéu ndm vé cdng tac quan ly va sir dung nha o, dat &
trén dia ban cip huyén.
23.6.4 | HO so quy hoach va phat trién nha &, dat o trén dia ban cap huyén.
2.3.6.5 | Tai liéu vé quan ly moc gidi, chi gioi xdy dung, cot x4y dung trén dia
ban.
2.3.7 Thu'O'ng mai, dich vu
2.3.7.1 Ho so quy hoach phat trién thuong mai, dich vu trén dia ban cap huyen
(t8 chirc mang luéi kinh doanh, hop tac x4 mua ban, cho ndng thon, cac
cO S& du lich,...).
2.3.7.2 | Hd so to chirc, quan ly céc hdi cho, trién 13m thuong mai.
2.4 Khbi vin hoa, xa hoi
2.4.1 | Vin héa, thong tin, thé thao
2411 Hb so quy hoach va phat trién mang ludi cac nha van hoa, thé thao trén
7" | diaban cap huyén.
2412 Béo c4o tong két nam, nhidu nim vé toan dan toan két xay dung doi sdng

vin hoa & khu dan cu.
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2.4.3.1 | Du 4n nang cao chit lugng kham, chira bénh.
Hb so vé giai quyét cac khiéu nai nghiém trong chinh sach bao hiém x4
2432 | L ae i1z a2 Z
héi va bdo hiém y té.
2.4.4 | Lao dong - Thwong binh va X3 hoi
Hb so, tai liéu gidi quyét ché d¢, chinh sach ngudi cé cong véi cich
244.1 . cn o
mang, thuong binh, liét si.
2.4.4.2 | Hb so, tai liéu vé cOng tac quy tdp md liét si trén dia ban cép huyén.
2.4.5 | Khoa hoc, cong nghé
2451 Tap chuong trinh, ké hoach, b4o c4o nim, nhiéu nim vé linh vuc khoa
""" | hoc, cong nghé.
2.4.5.2 | K& hoach, b4o c4o nim, nhiéu nim vé linh vuc cong nghé théng tin.
2.4.6 | Dan tdc
2.4.6.1 | Ké hoach, bao c4o nam, nhiéu nim vé cong tac dan tdc
2.4.6.2 | Ho so giai quyét cac van dé vé dan tdc trén dia ban cip huyén.
II | PHONG NOI VU
1 T4p vin ban cia co quan cp trén hudng dan, chi dao truc tiép vé nganh
ndi vu.
H6 so tham muu UBND cip huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy
2 hoach, ké hoach dai han, 5 nim va hang ndm; chuong trinh, bién phap td
chure thuc hi€n céc nhiém vu thudc linh vuc quén ly nha nuéc duorc giao.
H6 so tham muu UBND cép huyén xay dung dé an thanh lap, t6 chirc lai,
3 giai thé, sap nh@p cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc
UBND cap huyén.
Ho so tham muu UBND cép huyén ban hanh quy dinh, b6 sung, diéu
4 chinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va td chirc cia cac co quan
chuyén mén, don vi sy nghiép thude cép huyén.
5 Téap bao cdo nim, 5 nim vé cong tac ddo tao can bd, cong chic cip
huyén.
6 H6 so tham muu UBND cip huyén phan bd chi tiéu bién ché hanh chinh,
sy nghiép hang nam.
H6 so vé tuyén dung, sir dung, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai va
7 . i s 1A A AR, .
danh gia can bg, cong chirc, vién chirc.
8 HO6 so vé viéc tuyén dung, quan ly cong chirc cap x4.
g |HO so, tai liu ve viéc to chirc thyc hién cong tac bau cir dai bieu Quoc
hoi va dai biéu HDND cac cép.
10 H6 so tham muu UBND cép huyén xay dung dé 4n thanh 1ap moai, sap

nhdp, chia tach, didu chinh dia gi6i hanh chinh trén dia ban cap huyén.
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11

HO so quan Iy méc, chi gidi, ban do dia gioi hanh chinh cua cip huyén.

12 Tap bao cao hang ndm, nhleu nim vé cong tac thanh nién.
13 H6 so tham muu UBND cép huyén trién khai, dén déc, kiém tra cac don
vi trong cong tac cai cach hanh chinh cta cép huyén.
14 Tap bao céo tbng hop cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban cap
huyén.
15 Tép_ ké hoach, bao céo hang nim, nhiéu nidm vé cong tac dan van chinh
quyén.
16 Tap bao céo tong hop thyc hién phap luét vé dan chu co sO d6i voi cac
co quan hanh chmh don vi sy nghiép, x4, phuong, thi trén.
17 Hb so giai quyét ché d6, chinh sach d01 véi ngudi tham gia khang chién.
18 T4p béo cdo hang nam, nhiéu nim ve cdng tac thi dua, khen thudng.
19 Téap bao cdo hang nam, nhiéu nim vé cong tac ton gido.
20 Tép ké hoach, béo céo hang nam, nhiéu nam vé cong tic vin thur, luu trir.
71 Ho so thanh tra, giai quyét khiéu nai, td cao trong cong tac t6 chirc nha
nuéce theo quy dinh cia phép luét.
I | PHONG TU PHAP
1 Tap vén ban cua co quan cép trén huéng dan, chi dao truc tiép vé cong
tac tu phap.
) Chuong trinh, k& hoach, bao céo téng két nam, nhicu nim vé cong tac tu
phap.
3 Hd so tham dinh vin ban quy pham phdap lut hang ndm.
4 Ho so theo ddi thi hanh phép ludt cia nganh Tu phap.
H6 so xéy dyng va trinh UBND cap huyén ban hanh chuong trinh, ké
5 hoach pho bién gido duc phap ludt va td chirc thuc hién sau khi chuong
trinh, ké hoach dugc ban hanh.
Hb so thanh tra, kiém tra viéc 4p dung quy dinh phép luét vé xtr ly vi
6 pham hanh chinh gdy anh hudng nghiém trong dén quyén, loi ich hop
phap ctia ¢4 nhan, td chirc.
7 Ho so ding ky, thay d6i, cai chinh, b sung ho tich; xac dinh lai dén toc.
IV | PHONG TAINGUYEN VA MOI TRUONG
1 Tép tai liu cua cac co quan cap trén chi dao, hudng dan truc tiép vé linh
vuc tai nguyén, moi truong.
’ Chuong trinh, ké hoach, bao cdo tdng két nam, nhiéu ndm vé linh vuc tai
nguyén, mo0i truong.
3 Ho so tham muu UBND cép huyén ban hanh vin ban chi dao thudc linh
vuc tai nguyén va mdi trudng.
Tai liéu vé cép gidy chimg nhén quyén sé hiru nha &, quyén s& hitu cong
4
trinh x4y dung trén dia ban.
5 Tai lidu vé thong k&, kiém ké dat dai.
6 Tai liéu quan ly tai nguyen nudc va khai thac khoang san.
\ PHONG KINH TE
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wu UBND cap huyen ban hanh quyét dinh, chi thi, quy
linh vuc kinh té tren dia ban.

2n 1y cac t6 chire kinh té tap thé, kinh té tu nhén; huéng din va

4 kiém tra hoat dong cua céc hoi va tb chirc phi Chmh phu trén dia ban.
S6 sach thong k8, theo doi, sé liéu diéu tra tong hop vé dién bién dat

5 néng nghiép, dat 1am nghiép, mit nudc nudi tréng thuy san, dién bién
rung.

6 Ban d6 quy hoach va ban do thuc trang phat trién nganh néng nghiép
trén dia ban.

7 H6 so tham muu UBND cép huyén thyc hién quy hoach phat trién mang
luéi thuong mai, dich vu va té chirc hé thong bén 1é trén dia ban.

g HO so céc «cong trinh, dy 4n do UBND cap huyén giao cho Phong Kinh té
1am chu dau tu.

VI | PHONG LAO PON G- THUONG BINH VA XA HOI

1 Tai liéu ctia UBND cép huyén chi dao huéng dan vé cong tic lao dong -
thuong binh va x4 hoi.

2 B4o céo t6ng hop tinh hinh lao dong hang nam.
Chuong trinh, ké hoach, bdo céo tong két nim, nhidu ndm vé cong tac

3 o . .
lao dong - thuong binh va xa héi.

4 H0 so vé thong ké, diéu tra co ban cta nganh trén dja ban cap huyén.

VII | PHONG TAI CHINH - KE HOACH

1 Tép tai liéu cua cic co quan cip trén chi dao, huéng dan truc tlep vé
cdng téc tai chinh va ké hoach.

’ Chuong trinh, ké hoach, béo c4o téng két ndm, nhidu nim vé cOng tac tai
chinh, ké hoach.

3 HO6 so tham muu UBND cap huyén ban hanh céc vin ban trién khai thuc
hién chinh séch, ché do, phap luat vé linh vuc tai chinh trén dia ban.

4 Ho so huéng din cic co quan, don vi thudc cap huyén, UBND x4,
phuong, thi tran x4y dung du toan ngéan sach hang nam.

5 HO6 so phé duyét kinh phi cuia céc co quan, don vi dy toan cap huyén, cip
X4.

6 H6 so quyét toan thu, chi ngén sach cta cac co quan, don vi du toan cap
huyén.

7 Hb so thim tra quyét toan cac du an dau tu, du an hoan thanh do cép
huyén quan ly.

g H0 so tham tra quyét toan cac dy 4n dau tu, du 4n hoan thanh do cap xa

quan ly.
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Hb so tham muu UBND cép huyén ban hanh céc quyét dinh, chi thi, van

9 ban huong dan thuc hién co che chinh sach, phap luét vé& cong tac ké
hoach va dau tu trén dia ban cap huyén.
10 Hb so phé duyét quy hoach, ke hoach 5 nam va hang nam vé linh vyc ké
hoach va dau tu trén dia ban cap huyén.
1 H6 so phe duyét quy hoach, ke hoach 5 ndm va hang ndm vé linh vuc ké
hoach va diu tu trén dia ban cAp x4.
12 H6 so tham muu UBND cap huyén ban hanh cac quyet dmh vé mua sam,
thué, thu hdi, didu chuyén, thanh ly, ban, huy tai san nha nude.
13 Ho6 so quan ly tai san nha nudc tai cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghlep thudc cép huyén quén ly.
14 H6 so dinh gia trong t tung hinh su.
VIII | THANH TRA
Tép tai liéu cia cac co quan cp trén hudng dan, chi dao truc tiép vé hoat
1 dong thanh tra, kiém tra, giai quyét khiu nai, t cédo va phong chéng
tham nhiing.
Chuong trinh, ké hoach, béo cao tong két nam, nhiéu nam ve cong tac
2 thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong chéng tham
nhiing.
Hb6 so tham muu UBND cap huyén ban hanh quyet dinh, chi thi va cac
3 van ban khéc vé linh vuc thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong,
chéng tham nhiing.
4 Ho so thanh tra cdc vu vigc phl’xc tap, nghi€ém trong.
IX |PHONG VAN HOA VA THONG TIN
1 Téap tai li¢u cia cac co quan cap trén hudng dan, chi dao tryc tiép vé linh
vuc van hoa, thé thao, du lich va gia dinh.
2 Chuong trinh, ké hoach, bdo céo tdng két nam, nhiéu nam vé linh vuc
vin hoa, thong tin.
Hd so tham muu UBND cép huyén ban hanh quyét dinh, chi thi, ké
3 hoach, dé 4n, chuong trinh phat trién dai han, 5 nim va hang ndm vé linh
vuc vin héa va thong tin.
Ho6 so xay dung phong trao “Toan dén doan két xay dung doi song vin
4 héa”, xay dung gia dinh vin hoa, khu pho (4p) vin hoa, don vi vin hoa,
khu nha tro van hoa va phu'ong dat chuan van minh 4o thi.
H6 so tham muu UBND cap huyén td chitc cong tac bao vé an toan, an
5 ninh thong tin trong cc hoat dong buu chinh, chuyén phat, vién thong,
cong nghé thong tin, Internet.
6 Hd so to chirc thyc hién cac chuong trinh, du an vé tmg dung cdng nghé
thong tin trén dia ban cap huyén.
X PHONG GIAO DUC VA DAO TAO

Tap van ban cua co quan cép trén hudng dan, chi dao truc tiép vé cong
tac gido duc va dao tao.
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C inh, ké hoach, bdo cdo tong két ndm, nhiéu ndm v€ céng tac

2 Ny T X ' A
&) o tao cua cép huyén.
UBND cép huyén quy hoach mang ludi cac truong
3 ng | \ 3 truomg tiéu hoc, cic co s gido duc mam non trén dia
() Q
4 dch can b nganh giao duc cua cip huyén
5 tong ket nim hoc, trién khai nhiém vu nim hoc méi cac cap
hoc (mam non, tiéu hoc, THCS).
6 H6 so thanh lap, cho phép thanh 18p, sap nhép, chia tach, giai thé cac co
s& gido duc trén dia ban cdp huyén.
H6 so huéng dan, t6 chirc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach,
7 chuyén mon, nghiép vy, cac hoat ddng gido duc, phé cap gido duc, x0a
mu chir.
8 HO so 1ap du toan ngan sach gido dyc hang nam.
9 H6 so d& nghi khen thuong va cong nhén cac danh hi¢u d6i véi gido vién
va hoc sinh trén dia ban cap huyén.
10 Céc s0 lidu diéu tra vé nganh gido duc.
1 S6 sach théng ké, theo doi, tong hop vé tinh hinh phat trién giao duc theo
cac ndm va theo giai doan.
12 Cac loai s0 sach, ho so theo di, tng hop hoc sinh hoan thanh bac tiéu
hoc va t6t nghlep THCS.
XI | PHONG QUAN LY PO THI
1 T4p tai liéu clia céc co quan cip trén hudng dan, chi dao truc tiép vé linh
vuc xay dung, giao thong vén tai.
) Chuong trinh, ké hoach, bao cdo tong két nim, nhidu nim vé linh vuc
xdy dung, giao thong vén tai.
3 H6 so vé giam dinh chit luong cong trinh xay dung, giam dinh su c6
cong trinh x8y dung trén dla ban cap huyén.
Ho so tham muu UBND cap huyén phé duyét hodc t6 chirc lap d¢ UBND
4 cép huyén trinh cap c6 thdm quyén thdm dinh, phé duyét cac db 4n quy
hoach x4y dung trén dia ban.
5 H6 so tham muu UBND cap huyén t6 chirc lap, thAm dinh quy ché quan
Iy kién trac do thi cap I1.
Béo cdo tong hop tinh hinh quan ly dau tu xdy dyng mdi, céi tao, sua
6 chita, duy tu, bao tri cic cong trinh ha ting k¥ thuét trén dia ban cap
huyen
H6 so tham muu cho UBND cap huyén trong viéc to chirc thuc hién céc
7 co ché, chinh sach v& nha 0 va cong so; quan ly quj nha & va cong so
trén dia ban theo su phan cép ctia UBND tinh.
8 Hb Sy diéu tra, thong ké, d4nh gia dinh ky vé nha & va cong sd trén dia
ban cip huyén.
9 H6 so tham muu UBND cép huyén ban hanh cic vin ban quén ly, su

dung, x4y dung nghia trang theo quy hoach dugc phé duyét.
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Hb so tham muu UBND cép huyén ban hanh céc quyét dinh, chi thi, ké

10 hoach dai han, 5 ndm va hang nam; @& 4n, chuong trinh phat trién giao
thong van tai trén dia ban cap huyén. :
1 H6 so tham muu UBND cap huyén vé cac du 4 an dau tu xay dung két cau
ha tAng giao thong trén dia ban theo su phén cip cia UBND tinh.
12 Hb so tham muu UBND cép huyén ban hanh cac quyét dinh vé phén loai
dudng giao thong néng thon trén dia ban cip huyén.
13 Ho so quan ly hoat dong van tai trén dia ban cap huyén.
HO so tham muu UBND cép huyén cép phép céc cong trinh ngim trong
14 d6 thi (cip nudc, thoat nudc, dién, thong tin lién lac va cac cong trinh
khac)
15 Ké hoach nam vé duy tu, bao tri cac cong trinh ha tang k¥ thuét cong
trinh UBND c4p huyén.
Ho6 so quan ly hanh lang bao vé duong b, chi gioi xay dung, chi gidi
16
duong doé cac tuyen duong trén dia ban cAp huyén.
XII |PHONG Y TE
1 T4p véan ban cla co quan cap trén hudng dan, chi dao tryc tiép vé linh
VUuc y té.
’ HJ so tham muu UBND cép huyén cac van ban quy pham phap luit, quy
hoach, d& 4n, chuong trinh phat trién y té.
3 Hd so tham muu UBND cép huyén céc van ban huéng dan thuc hién
chinh sach, phap luét, quy dinh cua Nha nude vé linh vuc y te
4 Chuong trinh, ké hoach, bdo cdo t6ng hop nim, nhiéu nam vé linh vuc y
té.
5 H6 so tham muu UBND cap huyén chi dao, huéng dan thuc hién bién
phap phong, chéng va khic phuc hau qua cua dich bénh.
Ho6 so tham muu gitp UBND cap huyén 1ap ké hoach, quy hoach vé
6 phong, kham, chita bénh, phuc hédi chie ning, thuc phong, chita bénh
trén dia ban.
7 H6 so ve codng tac quan ly chat thai y te.
8 Hb so ve x4y dung chuong trinh phuc hdi chirc ning.
9 Hd so vé quan 1y st dung thuoc an toan, hop ly, hiéu qua trong diéu tri.
10 Hb so tham muu UBND cap huyén phé duyét chuong trinh, ké hoach
phat trlen y dugc ¢b truyén.
11 HO so vé ung dungy dugc ¢d truyén vao chim sdc strc khoe cong dong.
12 Tap bao céo tong hop vé ngd doc thuc phim trén dia ban cap huyén.
XIII | TOA AN NHAN DAN
1 Tép tai li€u cua cac co quan cap trén chi dao, hudng dan vé cong tac toa
an.
) Tép chuong trinh, ké hoach, bdo cdo téng k&t nam, nhiéu nim vé so tham
cac vu an hinh sy, dan sy, hanh chinh,..
XIV | VIEN KIEM SAT NHAN DAN
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vu an “an hanh chmh kinh doanh, thuong mai, lao dong.

3 HO so x4y dung céc chuyén dé nghiép vu.
XV | CONG AN
1 Ho6 so bao vé an ninh, gilt gin trat tu, an toan x3 hoéi trén dia ban cép
huyén.
5 Bao cao tf)ng hop nam, nhiéu nim vé an ninh, trat ty, an toan xa hoi trén
dia ban cép huyén.
3 Hb so xtt phat vi pham hanh chinh v& an ninh, trt tu, an toan x4 héi.
XVI | BAN CHI HUY QUAN SU
1 Bao cédo tong két vé cong tac qubc phong trén dia ban cap huyén.
2 HO6 so tuyén quan va dong vién quéc phong trén dia ban cap huyén.
3 Ho6 so chi dao phéi hop cac lyc lugng bao v€ an ninh chinh tri, trdt tu an
todn x4 hoi, van dong quin ching va phong thi dan suy.
XVII | CHI CUC THI HANH AN DAN SU
Tap tai liéu cua cac co quan cap trén chi dao, huéng dan truc tiép vé
1
cong tac thi hanh 4n dén sy ¢ cap huyén.
) Chuong trinh, ké hoach, bao céo tong két nam, nhiéu nam vé cong tac thi
hanh 4n dén sy & cép huyen
XVIII | KHO BAC NHA NUGC
Bao céo tong hop, béo céo tinh hinh thanh _toan voén dau tu, vén su
1 nghiép, von chucmg trinh muc tiéu va cic ngudn vén khic duge Kho bac
Nha nudc tinh giao quan ly.
) Ho so phé duyét/duyét ké hoach nim vé vén dau tu xay dung co ban,
von sur nghiép, von chuong trinh muc tiéu va céc ngudn von khac.
3 B4o cdo quyét toan von dau tu hang nim cua Kho bac Nha nuéc cap
huyén.
4 Bao cao tong hop cac khoan thu va didu tiét ngan sach nha nudc trén dia
ban cap huyén.
5 Hb so quyé’t todn thu, chi ngén sach nha nudc hang nam cua Kho bac
Nha nudc cap huyén.
6 Ké hoach, bdo c4o nim, nhiéu nim vé két qua cong tac phat hanh va
thanh toan trai phleu Chinh phu tai Kho bac Nha nudc cap huyén.
7 B4o cdo théng ké, tong hop sd liéu nam, nhiéu nam vé tinh hinh quan Iy
kho, quy cua Kho bac Nha nuéc cip huyén.
XIX | CHI CUC THUE

Ho6 so xay dung, ban hanh vin ban phé duyét du toan thu thué hang nam.
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H6 so, tai liéu giao chi tiéu thu thué hang nam cho.Chi cyc thué cap

2 o
huyén. et
Bao cao tong két, danh gia tinh hinh, tién do thuc hién cong téc-thu thué,
3 phi, 1 phi cung céc khoan thu khéc va dé xuét cac bién phap thuc day
hoat dong ngan sach. |
4 Ké hogch, béo cao nam, nhiéu nim vé tinh hinh thuc hién cong tac quan
Iy thué cta Chi cyc thué cap huyén. .
5 Hb so xt ly vi pham phdp ludt trong cong tac quan Iy thué (vu viée
nghiém trong).
Quyét dinh midn, giam, hoan thué, gia han thoi han khai thué, gia han
6 thoi han ndp tién thué, truy thu tién thué, x6a no tién thué, mién xir phat
tién thué.
7 Béo cao ndm v& ké khai va k& toan thué cua céc ddi tugng ndp thué do
Chi cuc thué quén ly.
XX | BAO HIEM XA HOI
| |Kehoach phat trién bao hiém x& hoi dai han; chuong trinh, béo céo cong
tac nim, nhiéu nim vé béo hiém xa hoi, bao hiém y te.
HOb so kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cao vé viéc thuc hién ché dd,
’ chinh sach bao hiém x4 hdi, bao hiém y té d(‘)i” vdi cac td chirc, c4 nhan
tham gia va cic co s& kham, chira bénh bao hiém y t€ theo quy dinh (vu
viéc nghiém trong).
XXI | CHI CUC THONG KE
Tai liéu cia co quan cap trén chi dao truc tiép vé cong tac thong ke, diéu
1 tra trén dia ban cip huyén.
Chuong trinh, ké hoach, bio cdo vé cong tac théng ke, diéu tra hang
2 nam, nhiéu nam.
HO so, tai liéu théng k&, diéu tra co ban trén dja ban cap huyén (doi song
3 dan cu, noi an &, sinh hoat, nghé nghiép, ton gido...).
HO so, tai lidu vé diéu tra cac hoat dong san xuét, kinh doanh trén dia ban
4 cAp huyén.
Cac loai biéu, bao cdo théng ké dinh ky hang nam, nhiéu nam hogc dot
5 xuét.
XXII |BUUBDIEN
1 Tép tai liéu cla cac co quan cép trén hudng d&n, chi dao tryc tiép vé linh
vuc buu dién.
, | Chuong trinh, k& hoach, béo cao nam, nhiéu ndm ve linh vyc buu chinh
trén dia ban cap huyén.
XXIII | VIEN THONG
1 Téap tai liéu cua cac co quan cap trén huéng dan, chi dao truc tiép vé linh

vuc vién thong.
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XXV BAN QUAN LY DU AN
1 Chuong trinh, ké hoach, bao cao téng két nam, nhiéu nim vé cac cong
trinh x4y dung co ban.
2 HO6 so cac cdng trinh, du 4n do UBND ce"xp huyén lam chu dau tu.
3 HO6 so cac cong trinh, dw 4n do UBND cép huyén giao cho Ban Quan ly
dy 4n lam chu déu tu.
XXVI | XI NGHIEP CONG TRINH CONG CONG
Tap tai lidu ctia co quan cip trén chi dao, huéng dan truc tiép vé cong tac
1 quan ly, duy tu, bdo dudng, stra chita cac cong trinh céng cdng, vé sinh
cong cdng, v€ sinh do6 thi trén dia ban.
Chuong trinh, ké hoach, bao cao téng két nam, nhiéu nim vé cong tac
2 quan ly, duy tu, bdo dudng, stra chita cac cong trinh cdng cong, vé sinh
cdng cdng, v€ sinh d6 thi trén dia ban.
XXVII | PAI TRUYEN THANH
1 Chuong trinh, ké hoach, bao céo tdng két nam, nhiéu nim vé cOng tac
phat thanh.
HO6 so, tai liéu tuyén truyen duong 16i, chinh sach cia bang, phap luat
5 ctia Nha nudc, phd bién kién thic khoa hoc k§ thuét, kinh té, van hoa, xa

hoi, cong tic an ninh trét ty, guong nguoi tdt, viéc tbt, dién hinh tién
tién.

Tong s6 ¢6 332 hd s0, tai liéu, trong do:

- Hb so, tai liéu phd bién chung: 41;

- Hb so, tai liéu cia HDND cap huyén: 3;

- Hb so, tai liéu clia cdc co quan, t6 chirc ¢ Ap huyén: 288.
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